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Introduction: 

Application করতে হতে আপনার User Id ও Password প্রত াজন। এর জনয আপনাতক প্রথতে Registration করতে হতে। 
ননতের নিতে দেখনু, USEO আপনার Registration অনুম োদন করতেন।   

দনাটঃ আপনার User Id ও Password শুধু  োত্র আপনন ব্যোব্হোর করমব্ন, কোরও সোমে শেয়োর করমব্ন নো। অনয শেলোয় 
ব্দনল হতে পুনরা  Registration করতে হতে। 

 

 
 

 

 

 

 



Browser Open:  

প্রথতে আপনার কনিউটাতরর  All program menu দথতক Google Chrome  

(  এরুপ icon) Browser টি ওতপন করুন।   

 

Browser টি open হতে, ননতির োে রং দ্বারা নিনিে অংতে www.memis.gov.bd টাইপ করুন।  

 
Picture: Google Chrome Browser 

এর পর enter button press করুন। সঠিক URL নেতে ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Home Page, আপনার কনিউটার 
স্ক্রীন এ দেখাতে।  

 
Picture: Home Page 

 



এখন উপতরর নিতের  Online Application (OA) button click করুন। এরপর ননতি প্রেনেিে নিতের 
নযা  একটি Sign In panel কনিউটার স্ক্রীন এ দেখাতে।  

 
Picture: Sign In 

Registration: 

Sign in panel দথতক Register Now button – এ Click করুন। ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  User Registration page 
পোমব্ন। 

 
Picture: User Registration Page 
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নকভাতে Registration করতে হ , ননতে ো ের্িনা করা হেঃ    
1. Register Type: ননতি নিতের নযা  Institution Head Select করুন।  

 
Picture: Registration Type 

2. Workplace: ননতি নিতের নযা  Workplace Select করুন। 

 
Picture: Workplace 

3. National ID card number, Full Name এেং Mobile Number এর শেষ 10 digit type করুন। 

 
Picture: ID card number, Full Name and Mobile Number 



 
4. Transfer Order: Browse Button click করুন।  

 
File select করুন, োরপর Open button click কতর file attached করুন। (ফোইল সোইে ২ শ গো ব্োইট এর ননমে হমে 
হমব্) ননতি নিতের নযা  দেখাতনা হে।   

 
Picture: Browser Open Page 

 
5. Registration: Register page টি পূরর্ করার পর, সেতেতে Register button click করুন। 

 

Registration button এ click করার পর আপনার Registration form টি submit হতে, এেং আপনার দোোইে এ একটি six 
digit এর varification code যাতে (varification code টি যনে না পাও া যা , োহতে Resend button click করুন। 
Code টি ৩০ নেননট এর েতযয েযেহার করতে হতে)। ননতির নিে টি েক্ষ্য করুন।  



 
Picture: Mobile SMS 

পাোপানে আপনার কনিউটার স্ক্রীন এ Varification code Submit option পাতেন। ননতির নিেটি েক্ষ্য করুন।  

 

এখন খানে ঘতর (OTP) Varification code নেত  Submit option এ নিক করুন। Submit option এ নিক করতে আপনন 
ননতি নিতের নযা  একটি Successfully messege পাতেন। 

 

Registartion করার পর USEO আপনাতক Approve করতেন এেং দোোইে SMS এর োযযতে User ID, Password 
পাতেন। ননতির নিেটি েক্ষ্য করুন। 

 
Picture: Mobile SMS 



Sign In:  
Sign In page এ আপনার mobile এ প্রাপ্ত User ID Password টোইপ কমর Sign In – এ Click করুন । ননতির নিতে 
1, 2, 3 েক্ষ্য করুন।  

 

Change Password:  

Sign In – এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Change Password option আসমব্। 

 

1. Current Password: আপনোর ব্েত  োন password নদন। 

2. New Password: নেুন password নদন। 

3. Confirm Password: পুনরোয় নেুন password নদন।  

4. Change Password: এখন Change Password োটন এ click করুন।  

1. User Name 

2. Password 

3.  Login 
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Change Password – এ Click করমল Password Successful Saved দেখা দেখাতে, োরপর ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  
Home Page আসমব্। 

 
Picture: Applicant Home Page 

Applicant Home Page এর Menu সমুহের  বর্ণনা দেওয়া েল।  

1. New Application 

A. নেুন এেনপও(New MPO)  

B. নে এড/ নে এে এড/ কানেে দেে (KAMIL SCALE)  

C. উচ্চের দেড(HIGHER SCALE) 

D. েেনে/পুনরা  ননত াগ(TRANSFER) 

E. পতোন্ননে(PROMOTION) 

F. সংতোযন(CORRECTION) 

G. েতক া(AREEAR) 

H. ইতেক্স কেি ন(INDEX DELETE) 

2. My Applied Application 

3. Employee List 

 

 

1. New Application 

A. নেুন এেনপও(New MPO):  



নেুন এেনপও Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।নেুন এেনপও ভুক্ত করতে িাইতে নক 
নক করর্ী  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পতে, I Agree select কতর Apply 
Online button click করতে হতে। 

 
 

 

Apply online এ Click করমল Step অনুযোয়ী ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 



 
Picture: STEP 1 

A: 1:     Teacher's Information of Institute 

 

1. Browse: Browse এ click কমর আপনোর 300*300 pixel সোইে এর একটি image upload করুন।  

2. Applicant Name, আতেেনকারীর নাে (োংো ), Father's Name, নপোর নাে (োংো ), Mother's Name, 

োোর নাে (োংো ): এই ঘর গুতো পুরন করুন।    

3. Date of Birth, Gender, Religion, Marital Status যেোক্রম  নসমলক্ট করুন। 
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4. NID (Mandatory field), Mobile (To get sms notification) number নেখুন।  

5. Home District, Level, Designation, Expected Pay Code, Subject যেোক্রম  নসমলক্ট করুন।  

6. Email ID: আপনোর Email ID নলখনু। 

7. Joining Date: Joining date select করুন।    

8. Bank A/C No: আপনোর ব্যোাংক একোউণ্ট নোম্বোর নলখুন। 

9. Type of Managing Committee: নসমলক্ট করুন।  

 

10. Type of Appointment MMC/GB: নসমলক্ট করুন। 

11. Duration of Appointment MMC/GB From, Duration of Appointment MMC/GB To, Duration of 

MMC/Governing Body From, Duration of MMC/Governing Body To, Date of Recruitment Examination, Last 

Recognition of Institution: যেোক্রম  নসমলক্ট করুন। 

12. Save & Next: এই button click করতে Success messege দেখাতে। OK click করতে Step-2 িতে আসতে। 

 

 

 



 
Picture: STEP 2 

A: 2:     Index No / NTRCA **Please write in English 

1. NTRCA Roll No, Passing Year, Passing Batch নলখুন। 

2. Subject, Designation নসমলক্ট করুন।   

 

A: 3:     Advertisement (of Newspaper) **Please write in English  

1. Name: পনেকার নাে নেখনু।  

2. Date: শয েোনরমখ পনত্রকোয় ননময়োগ নব্জ্ঞনি ছোপো হময়নছল, শসই েোনরখ নসমলক্ট করুন।   

3. Add More: প্রত াজতন, Add More এ নিক কতর একানযক পনেকার েথয নেখুন। 

 

A: 4:     Education Qualification **Please write in English 

1. Name of Examination, Session, Passing Year, Roll, Division/CGPA, Board / University যেোক্রম  নলখুন।   

2. Date of Result Publish: শকোন েোনরমখ আপনোর পনরক্ষোর ফলোফল শব্র হময়নছল, েো নসমলক্ট করুন।   

3. Add More: Add More এ নিক কতর একানযক পনরক্ষ্ার েথয নেখুন। 

4. Save & Next button click করতে Success messege দেখাতে। OK click করতে Step-3 িতে আসতে। 
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A: 3 
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Picture: STEP 3 

A: 5:     Resolution**Please write in English 

1. Resolution Subject অনুযোয়ী যেোক্রম  Resolution েোনরখ নসমলক্ট করুন ও Meeting number এব্াং Meeting এর 
নব্স্তোনরে নলখুন।  

 

A: 6:     Information of Representative of DG/IAU/IU **Please write in English 

1. Representative অনুযোয়ী Name & Designation, ID & Phone Number, Name of Institution এেং প্রতযাজয দক্ষ্তে 
েন্তেয নেখুন। 

2. Save & Next button click করতে Success messege দেখাতে। OK click করতে Step-4 িতে আসতে। 

A: 5 

A: 6 
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Picture: STEP 4 

A: 7:     Merit List of Applicant **Please write in English 

1. Name, Merit Position, Comments: নাে, দেনরট স্থান এেং প্রতযাজয দক্ষ্তে েন্তেয নেখুন। 

2. Add More: প্রত াজতন, Add More এ নিক কতর একানযক দেনরট এর েথয নেখুন। 

 

A: 8:   Number of Students (Alim/Fazil) Concern Subject Student (for Alim ) **Please write in English 

Alim Total, Alim Subject, Fazil Total, Fazil Subject: ঘর গুতো পুরন করুন।    

 

A: 9:    Result of JDC Dakhil Alim Fazil (Pass) Kamil 

A: 7 

A: 9 
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1. Name of Exam, Number of Student, Year, %, Number of Student (Pass): পনরক্ষ্ার নাে, সেি দোট োে, 
েের, পাতের হার কে, ক জন িাে পাে করে যথাক্রতে নেখুন।   

2. Add More: প্রত াজতন, Add More এ নিক কতর একানযক পনরক্ষ্ার নাে সহ আরও েথয নেখুন। 

 

A: 10:   Information about concern post 

1. Case, Complain, Others: দকান দকস, অনভতযাগ, ো অনয নকেু থাকতে Yes/No নসতেক্ট করতে পারতেন। 

2. Save & Next: এই button click করতে Success messege দেখাতে। OK click করতে Step-5 এ িতে যাতে। 

 

 
 

A: 11    Attachment:  Step 5 এ আপনাতক দোট ২৭ টি Attachment File upload করতে হতে। (File size: Maximum 2 
KB). ননতির নিে টি েক্ষ্য করুন।     



 
Picture: STEP 5 

1. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো থাকতে। 
পতর দসখান দথতক Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

2. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে। 

A: 11 
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B. নে এড/ নে এে এড/ কানেে দেে(B AD SCALE):  

এ Click নে এড দেে করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।নে এড দেে ফরে পূরর্ করতে 
িাইতে নক নক করনন  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পতর, I Agree select 
কতর Apply Online button click করতে হতে। 

 



Apply online এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  page open হমব্। 

 
B: 1 Selection Criteria:  

1. Index No: শয নেক্ষকদের েনয B.ed scale করমব্ন, েোর Index no select করুন।   

2. Load Data: Load data click করুন।  

Load Data Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 

  

B: 1 

1 2 



 

B: 2 
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B: 2    Teacher’s Information of Institute: 

1. B ed Scale Date: নে এড দেে এ নিক কতর োনরখ ননযিারন করতে হতে। 

 

B: 3    Resolution:  

1. Approval Resolution of B.ed scale/ BM.ed scale: এখোমন Resolution date select করতে হতে।  

B: 4    Attachment: Attachment File গুতো upload করতে হতে। (File size: Maximum 300 KB) Forward োটন নিক 

করতে আপনার েরখাস্ত জো হত  যাতে।   

1. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো থাকতে। 

পতর দসখান দথতক  Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

2. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



C. উচ্চের দেড(HIGHER SCALE):  

উচ্চের দেড এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।টাইে দেে ফরে পূরর্ করতে 
িাইতে নক নক করনন  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পর, I Agree select 
কতর Apply Online button click করতে হতে। 

 
Apply online এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  page open হমব্। 



 
 

C: 1 Selection Criteria:  

1. Index No: শয নেক্ষক/যাতের েনয প্রতযাজয, োতের েনয উচ্চের দেড, েোর Index no select করুন।   

2. Load Data: Load data click করুন।   

 

Load Data Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 

  

C: 1 
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C: 2    Teacher’s Information of Institute: 

1. Previous Time Scale Date: * Previous Time Scale Date এ নিক কতর োনরখ ননযিারন করতে হতে। 

 

2. Expected Pay Code: * Expected Pay Code নসতেক্ট করুন।  

 

3. Type of Managing Committee* নসতেক্ট করুন। 

 

  C: 3   Resolution:  

1. Approval Resolution of Time Scale/Experience Scale: এখোমন Resolution date select করতে হতে।  

C: 4    Attachment: Attachment File গুতো upload করতে হতে। (File size: Maximum 300 KB) Forward োটন নিক 

করতে আপনার েরখাস্ত জো হত  যাতে।   

1. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো থাকতে। 

পতর দসখান দথতক  Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

2. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে। 

 



D. েেনে/পুনরা  ননত াগ (TRANCFER):  

েেনে এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।টাইে দেে ফরে পূরর্ করতে িাইতে নক 
নক করনন  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পতর, I Agree select কতর Apply 
Online button click করতে হতে। 

  
Apply online এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  page open হমব্। 



 
 

D: 1 Selection Criteria:  

1. Index No: শয নেক্ষক ব্ো ক তেোনর ব্দনল হময় আপনোর প্রনেস্থোমন আসমব্ন, েোর Index no select করুন। েেনে রে 

নেক্ষক ব্ো ক তেোনর ছোড়ো আপনোর প্রনেষ্ঠোমনর শকোন নেক্ষক ব্ো ক তেোনরর Index no এখোমন পোমব্ন নো।     

2. Load Data: Load data click করুন।   

Load Data Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 

  

D: 1 

1 
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D: 2 

3 

1 
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D: 2    Teacher’s Information of Institute: 

1. Type of Managing Committee: Type of Managing Committee ননযিারন করতে হতে। 

 

  D: 3   Resolution:  

1. Resolution Subject আনযুোনয় date select করমে হমব্। 

2. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো থাকতে। 

পতর দসখান দথতক  Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

3. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



E. পতোন্ননে(PROMOTION):   

পতোন্ননে এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।টাইে দেে ফরে পূরর্ করতে িাইতে নক 
নক করনন  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পতর, I Agree select কতর Apply 
Online button click করতে হতে। 

 



Apply online এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  page open হমব্। 

 
 

E: 1 Selection Criteria:  

1. Index No: শয নেক্ষক ব্ো ক তেোনরমক প্রম োেন নদমব্ন, েোর Index no select করুন।   

2. Load Data: Load data click করুন।  

 

Load Data Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 

  

E: 1 

1 2 
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E: 2 

2 

1 

E: 3 



 

  E: 2   Resolution:  

1. Resolution Subject আনুেোনয় date select করমে হমব্। 

E: 3    Attachment: Attachment File গুতো upload করতে হতে। (File size: Maximum 2 mega byte) Forward োটন 

নিক করতে আপনার েরখাস্ত জো হত  যাতে। 

1. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো থাকতে। 

পতর দসখান দথতক  Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

2. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



F. সংতোযন(CORRECTION):  

সংতোযন এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।টাইে দেে ফরে পূরর্ করতে িাইতে 
নক নক করনন  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পতর, I Agree select কতর 
Apply Online button click করতে হতে। 

 
Apply online এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  page open হমব্। 



 
 

F: 1 Selection Criteria:  

2. Index No: শয নেক্ষক ব্ো ক তেোনরর েেয ঠিক করমব্ন, েোর Index no select করুন।  

3. Load Data: Load data click করুন।  

Load Data Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 

  

F: 1 

1 
2 



  
 

  F: 2   Chose Data for Correction:  

1. এখাতন দযই ক টা দিক েক্স নসতেক্ট করতেন, দসই ডাটা গুতো ঠিক করতে পারতেন। দযেনঃ  নসতেক্ট 
কতর Applicant Name ঠিক করতে পারতেন। 

2. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো থাকতে। 
পতর দসখান দথতক  Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

3. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে। 

 

2 

3 

1 

F: 2 



G. েতক া(AREEAR):  

েতক া Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।টাইে দেে ফরে পূরর্ করতে িাইতে নক নক 
করনন  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পতর, I Agree select কতর Apply 
Online button click করতে হতে। 

 
 

Apply online এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  page open হমব্। 



 
G: 1 Selection Criteria:  

1. Index No: শয নেক্ষক ব্ো ক তেোনরর ব্মকয়ো ব্োনক আমছ, েোর Index no select করুন।  

2. Load Data: Load data click করুন।  

Load Data Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 
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  G: 2   Teacher’s Information of Institute:  

1. Arrear: দোট েতক া কে আতে োর পনরোন নেখতেন। দযেনঃ আপনন নেে হাজার টাকা পান। 

 
2. Arrear from Date: দকান োনরখ দথতক েতক া, এখান দথতক ননযিারন করুন। দযেনঃ 

 
3. Arrear To Date: দকান োনরখ দথতক েতক া, এখান দথতক ননযিারন করুন। দযেনঃ 

 
4. Type of Managing Committee* 

 
5. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো 

থাকতে। পতর দসখান দথতক  Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

6. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে।  



H. ইতেক্স কেি ন(INDEX DELETE):  

ইতেক্স কেি ন এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  pop up window open হমব্।টাইে দেে ফরে পূরর্ করতে 
িাইতে নক নক করনন  ো এখাতন দেও া আতে। এখন ননতি প্রেনেিে নিতের ননতেিেনা ভাতো েে পতর, I Agree select 
কতর Apply Online button click করতে হতে। 

 
 

 

 

 

 

 

 



Apply online এ Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  page open হমব্। 

 
H: 1 Selection Criteria:  

1. Index No: শয নেক্ষক ব্ো ক তেোনর, েোর Index no select করুন।  

2. Load Data: Load data click করুন।  

Load Data Click করমল ননতি প্রেনেিে নিতের নযা  Entry form open হমব্। 

  
   

 

H: 1 
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H: 2 

1 
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H: 2   Teacher’s Information of Institute:  

1. Type of Managing Committee: 

 
 

H: 3   Resolution **Please write in English   

1. Resolution Date: Subject অনুযা ী date select করমে হমব্।  

2. Save As Draft: Save As Draft click কতরন, োহতে আপনার েরখাস্ত My Applied Application Option এ জো থাকতে। 
পতর দসখান দথতক  Edit কতর Forward করতে পারতেন। 

3. Forward: এই োটন এ নিক করতে েরখাস্ত টি আপনার উযিেন সযার (USEO) এর কাতে িতে যাতে।  

2. My Applied Application 
আপনন দযই Application গুমলো Send করমব্ন, শসগুমলো এই My Applied Application option এ ে ো েোকমব্। ননমের 
নেত্র টি লক্ষয করুন। 
  

 
 
1. Application Type: Select করে search button click কেরে application type অনুজায়ি তথ্য পারেন। 

 

1 SEARCH 



  

3. Employee List 
Employee list এ আপনার প্রনেষ্ঠাতনর সে কেিিানরতের েথয পাও া যাতে। ননমের নেত্র টি লক্ষয করুন। 

 

 
 

1. Index no নেতখ search করা যাতে। 

2. Is Mpo অনুজান  search করা যাতে।  

 

1 2 SEARCH 


